PROGRAMA EDUCACAO E FAMILIA
ORIENTACOES PARA ELABORACAO DO
PLANO DE ACAO DA ESCOLA

O Ministério da Educacdo, no &mbito da Secretaria de Educacao Bésica (SEB), instituiu por meio
da Portaria n® 571, de 2 de agosto de 2021, o Programa Educagao e Familia. O Programa tem a finalidade de,
no ambito das escolas publicas de educagdo basica, fomentar e qualificar a participacdo da familia na vida
escolar do estudante e na construgdo do seu projeto de vida, com foco no processo de reflexdo sobre o que
cada estudante quer ser no futuro e no planejamento de a¢des para construir esse futuro.

Para obter informac@es sobre o Programa Educacdo e Familia, acesse o site do PDDE Interativo,
clique em “Programas e A¢des” e depois clique no icone Educacdo e Familia ou acesse diretamente por meio
do link: http://pddeinterativo.mec.gov.br/educacao-e-familia.

Seguem abaixo orientacfes para subsidiar as escolas na elaboracdo do seu Plano da A¢do. A
elaboracdo e envio do Plano de Acéo pelo diretor escolar é condicdo necessaria para que a escola receba
recursos financeiros do PDDE Educagéo e Familia.

Vale ressaltar que a elaboracdo do Plano de Acao constitui-se em um momento de planejamento
coletivo de cada uma das acOes a serem realizadas. Apos a execucdo de todas as agdes do Plano de Acdo,
havera o momento de monitoramento, em que serdo informados os dados reais referentes a execucéo do Plano.

Passo 1:

Diretor escolar, acesse 0 sistema PDDE Interativo por meio do link:
http://pddeinterativo.mec.gov.br/

Na pagina do PDDE Interativo (print abaixo), clique no icone “Acesso ao sistema”, que se
encontra ao lado superior direito da tela, conforme sinalizado pela seta.
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Passo 2:

Apos clicar no icone “Acesso ao sistema”, aparecera 0s campos para o diretor de escola informar
0 CPF e a Senha para acessar o PDDE Interativo. Ap6s informar os dados, clique no botdo “Entrar”.
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Passo 3:

Depois de entrar no sistema PDDE Interativo, selecione o modulo “Gestdo Escolar — PDDE
Interativo”, conforme sinalizado pela seta.

PDDE  fuaneiarmeinor.

reaizar mais

Municipio / UF: Localizagdo: Urbana
Dependéncia Administrativa: Municipal Ane Cense: 2020 @

@ Apresentagcio

Dados da Unidade Questoes Estratégices @ Disgnéstico Planciamento Estratégico _@ Programas @Mohlmaﬂmm

Apresentagio

Prezados(as) Diretores(as),

Conhegam a nova estrutura do PDDE Interativo! Foram realizadas atualizacies de conteiido nas quatro partes que o compdem: Dados da Unidade, Questdes Estratégicas, Diagnéstico e Planejamento Estratégico.

Manteve se a natureza autoinstrucional e interativa em cada tela do sistema, que facilita a compreensao e a navegagao da equipe escolar, sem a necessidade de formagao presencial para entender a metodologia.

Coma sabem, o PDDE Interativo & uma ferramenta on-line de apoio ao planejamento e @ gestao escolar mantida pela Secretaria de Educagio Bisica do Ministério da Educagao (SEB/MEC). Sua metodologia de planejamento estratégico, composta por um diagnéstico da
situagao atual da escola e por um plano de agdes voltado a atacar os principais problemas identificados, esta disponivel para todas as escolas piiblicas estaduais, distritais e municipais.

A metodologia é composta basicamente por dois instrumentos: Diagnéstico e Planejamento Estratégico, executados sequencialmente, pelos quais a equipe escolar pode identificar seus principais problemas e definir agbes para alcancar os seus objetivos, a fim de
aprimorar a qualidade do ensino e da aprendizagem e melhorar os seus resultados.

Para compreender melhor a metodologia e a estrutura completa, acesse o Manual do PDDE Interativo.

Sigam as orientagbes e bom trabalhol

Passo 4:

Logo apds, clique sobre o icone “Programas”, conforme sinalizado pela seta, para exibir os
programas e agdes disponiveis para a escola.



realizar mais.
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Apresentacao

Prezadosias) Diretores(as),

Conhegam a nova estrutura do PDDE Interativo! Foram realizadas atualizagbes de conteido nas quatro partes que o compéem: Dados da Unidade, Questoes Estratégicas, D ico e
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aprimorar a qualidade do ensino e da aprendizagem e melhorar os seus resultados.

Para compreender melhor a metodologia e a estrutura completa, acesse o Manual do PDDE Interativo,
Sigam as orientagdes e bom trabalho!
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Passo 5:

Clique no icone “Plano de Ac¢édo da escola — PDDE Educacdo e Familia (PEF)”, conforme
sinalizado pela seta, para abrir o formulario em que devera ser elaborado o Plano de Agdo. Cabe ressaltar

que o Plano de Ac¢éo da escola podera conter varias acdes e para cada uma delas sera necessario preencher
todos os campos do formulério.
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Plano de Ao da Escola - PDDE Educagdo e Familia (PEF)

Prezados Diretores,

Formulério Programa Brasil na Escola (PBE)

nformagdes Gerais

Clique no Programa desejado & preencha as informagBes solicitadas no formulirio especifico

Passo 6:

Conselheiro Escolar (responsavel por validar as acdes):



Conselheiro Escolar (responsavel por validar as agoes)

Nome do Conselheiro Escolar® Segmento que representa™

elecione v

CPF E-mail*

Para a elaboracdo do Plano de Acédo da escola, inicialmente, é necessario indicar os dados de um
conselheiro escolar que apoiara o diretor da escola na elaboragdo, implementacdo e monitoramento do Plano
de Agdo.

Clique no campo “Nome do Conselheiro Escolar” para indicar 0 nome do conselheiro escolar que
sera responsavel por validar todas as a¢des do Plano de Acédo da escola.

Clique no campo “Segmento que representa” para selecionar qual é o segmento que 0 conselheiro
escolar representa.

Clique no campo “CPF” para escrever o nimero do CPF do conselheiro escolar.

Clique no campo “E-mail” para escrever o e-mail de contato do conselheiro escolar.

Para iniciar a elaboracdo de cada uma das acGes do Plano de Acdo, é necessario que a escola
selecione um Eixo que melhor se adeque a acdo. No ambito do PDDE Educacdo e Familia, em 2021, a escola
deve selecionar um dos eixos descritos abaixo, para cada acéo:

e Acompanhamento da vida escolar: A escola deve incentivar acdes que materializem
o envolvimento familiar, melhorando a relacdo ensino-aprendizagem do estudante na
escola. Os pais, maes e/ou responsaveis tém o direito de acompanhar a educacdo dos
estudantes, pois participar ativamente da vida escolar interfere positivamente na
qualidade do aprendizado. A participacdo familiar expressa envolvimento pela vida
escolar dos estudantes, que se sentem valorizados, mais seguros e confiantes.

e Projeto de vida: E a materializacdo do compromisso da escola com a formacéo
integral do estudante, promovendo seu desenvolvimento pessoal e social, por meio da
consolidacéo e construcdo de conhecimentos, representacdes e valores que incidirdo
sobre seus processos de tomada de decis&o ao longo da vida. E papel da escola auxiliar
0s estudantes a aprenderem a se reconhecer como sujeitos, considerando suas
potencialidades e a relevancia dos modos de participacdo e intervencdo social na
concretizacdo de seu projeto de vida.

Passo 8:

Tipo de Acgéo:



Tipo de Agao™
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Depois de selecionar um eixo para a a¢éo, o diretor da escola devera selecionar, entre as opgoes,

um Tipo de Acdo que melhor se adeque a acdo que esta sendo planejada. No ambito do PDDE Educacgéo e
Familia, em 2021, a escola deve selecionar um dos Tipos de A¢do descritos abaixo, para cada agao:

Oficina: Oficina € um espaco para aprendizagem ativa, essencialmente presencial ou sincrona, sobre
uma tematica relevante para a educacdo, tratada de forma acolhedora e incentivadora da participacdo
e envolvimento de estudantes e familiares, podendo ser oferecida por um especialista ou por alguém
da comunidade.

Palestra: Palestra é uma apresentacdo oral que pretende apresentar informagdes/conhecimentos aos
estudantes e a familia a respeito de um determinado assunto relevante para a educacao.

Visita Guiada: A visita guiada tem a intencdo de apresentar e situar o estudante e a familia dentro de
um espacgo especifico que promova aprendizagens, como museus, bibliotecas, universidades, centros
culturais ou cientificos, parques entre outros.

Reunido de Talentos: Encontro que tem como objetivo valorizar os talentos dos estudantes e dos
familiares, além de contribuir com a integracdo da familia com a escola.

Roda de conversa: S&o momentos dedicados ao didlogo igualitario sobre determinadas tematicas
relevantes para a educacdo, que envolvam processos educativos e projetos de vida, nos quais 0s
familiares e estudantes se reinam e tenham oportunidade de expressarem-se contribuindo para o
entendimento coletivo, pautado em valores e principios humanos e éticos.

Outra: Outro tipo de acdo. Nesse caso, é importante colocar qual € o Tipo de A¢éo proposta.

Passo 9:

Detalhamento da ac¢éo:

Detalhamento®

Neste campo, descreva pormenorizadamente 0s atos a serem realizados para a execu¢do da acao.

Seguem abaixo algumas perguntas que estimulam a reflexdo e auxiliam o detalhamento da acéo:

e Qual o principal desafio/dificuldade a ser enfrentado/superado com essa acao?

e Em que essa acdo colaborara para solucionar o desafio/dificuldade?

e Qual o objetivo da ac¢éo?

e Qual a principal tematica a ser abordada na acdo?

e Qual o impacto esperado com essa acéo para a escola?

e Havera algum facilitador para realizar essa acdo? Qual o perfil esperado para o facilitador?
Quais sdo as experiéncias e competéncias do facilitador na tematica?

e Qual o local onde sera realizada/implementada a agdo?

Passo 10:

Beneficiados da Agao:



Beneficiados da Acdo

N® de Familiares*® N° de Estudantes N° de Profissionais da Educacao

Para cada uma das a¢Ges do Plano de Ac¢do, sera necessario indicar a quantidade de beneficiados
pela agéo.

Clique no campo “N° de Familiares” para indicar a quantidade de familiares que participardo da
acdo. Vale ressaltar que em todas as a¢Ges sera obrigatoria a participacao de familiares, haja vista o objeto do
Programa Educagdo e Familia.

Clique no campo “N° de Estudantes” para indicar a quantidade de estudantes que participardo da
acao.

Clique no campo “N° de Profissionais da Educa¢ao” para indicar a quantidade de profissionais da
educacdo da escola que participardo da agéo.

Passo 11:
Periodo da Acéo:
Periodo da Acdo

Data Inicio* Data Término*

Para cada uma das acGes do Plano de Acdo, sera necessario indicar a “Data inicio” e a “Data
Término”. Caso a agdo aconteca em um unico dia, as datas de inicio e término serdo iguais. Sugerimos que
a escola planeje acdes para realizar ainda no ano de 2021.

Passo 12:
Pessoa responsavel pela realizacdo da Ac¢ao:

Pessoa responsavel pela realizacdo da Acdo

CPF do Responsavel* Nome do Responsavel* Perfil do Responsavel*

Selecione: v

Para cada uma das acdes do Plano de Acdo, serd necessario indicar os dados de uma pessoa que
apoiara o diretor da escola na realizacdo da acdo, como por exemplo, identificar facilitadores, realizar contatos,
organizar espacos, etc.

Clique no campo “CPF do Responsavel” para escrever o nimero do CPF da pessoa que apoiara o
diretor na realizacéo da acéo.

Clique no campo “Nome do Responsavel” para indicar 0 nome da pessoa que sera a responsavel
por apoiar o diretor escolar na realizacdo da acéo.



Clique no campo “Perfil do Responsavel” para selecionar qual € o perfil da pessoa que apoiara o
diretor na realizagdo da agéo.

Passo 13:
Valor da Ac¢éo:

Valor da Acao (Custeio)

R%

Para cada uma das acOes do Plano de Acdo, sera necessario indicar o valor a ser investido na
realizacdo da acdo. A soma dos valores de todas as acOes devera ser igual ao valor total de repasse disponivel
para a escola em 2021 (Por exemplo: valor da acdol + valor da acéo 2 + valor da acdo 3 = Valor total de
repasse).

O valor total de repasse, a ser destinado a cada escola em 2021, sera calculado tomando como
parametro os intervalos de classe de nimero de estudantes da escola matriculados na educagédo basica, de
acordo com o Censo Escolar de 2020, conforme tabela de referéncia abaixo:

Valor total do repasse
Intervalo de classe de nUmero de matriculas

(100 % custeio)
Até 500 R$ 2.500,00
De 501 a 1.000 R$ 3.000,00
Acima de 1.000 R$ 3.500,00

Os repasses financeiros no ambito do PDDE Educacdo e Familia integrardo a acdo denominada
PDDE Qualidade, e a destinacdo PDDE Educacao e Familia, para fins de operacionalizacdo e monitoramento
dos repasses pelo FNDE, identificacdo das contas bancéarias especificas, bem como para execucdo e prestacao
de contas dos recursos pelas entidades beneficiarias.

Os procedimentos a serem adotados para destinacdo de recursos financeiros as escolas publicas de
educacdo bésica das redes municipais, estaduais e distrital, para cobertura de despesas de custeio, serdo
realizados nos moldes operacionais e regulamentares do Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE. Assim,
sugere-se a leitura atenta aos guias e manuais de utilizacdo dos recursos do PDDE, disponiveis no link:
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/manuais-e-
orientacoes-pdde, especialmente, o Guia de Orientaces para aquisicdo de materiais e bens e contratacdo de
servicos com recursos do PDDE.

Passo 14:

Botdo Adicionar Acéo:
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Depois de preencher todos os campos referentes a primeira acédo, o diretor de escola devera clicar
no botdo “Adicionar A¢ao” para que a agdo seja incluida no Plano de Acéo da escola. O diretor escolar devera
repetir esse processo, a partir do passo 7, para adicionar outras acdes ao Plano de Agéo.

Passo 15:
Acdes Cadastradas:

Acoes Cadastradas
Valor disponivel para o(s) Plano(s) de A¢do da Escola: 3.500,00

Acgdo  Eixo Tipo Agdo Detalhamento Beneficiados Periodo Responsavel Valor

1 Projeto de vida Oficina teste M® Familiares: 80 23/10/2021 a 23/10/202 Jodo RS 500,00

N° E ndes: 80
N Profissionais: 50 n

12/11/2021 2 12/11/2021 Maria R% 1.000,00

2 Acompanhamento da vida escolar Visita Guiada teste 2

valor Total das agdes cadastradas: R$ 1.500,00

Saldo restante: R$ 2.000,00

Depois de o diretor escolar clicar no botdo “Adicionar A¢ao”, a a¢do sera adicionada no Plano de
Acdo da escola e aparecera na tela “Ag¢oes Cadastradas”. No canto direito, na mesma linha de cada a¢ao, ha
dois botBes. O primeiro (botdo laranja) devera ser utilizado no caso em que o diretor de escola deseje
ALTERAR alguma informagéo de uma acéo ja cadastrada. O segundo (bot&o vermelho) devera ser utilizado
no caso em que o diretor escolar deseje EXCLUIR totalmente as informagfes de uma acao ja cadastrada. As
alteracdes e exclusGes somente serdo possiveis antes do envio do Plano de Ac¢do da escola para o MEC.

Vale destacar que na parte superior desse bloco de informagdes aparece o “Valor disponivel para
0 Plano de Ac¢éo da Escola”, que nesse exemplo é R$ 3.500,00. Ja na parte inferior do bloco de informagGes
aparece o “Valor Total das a¢des cadastradas”, que nesse exemplo é R$ 1.500,00 e refere-se ao somatério do
valor de cada uma das acOes ja cadastradas. Por fim, abaixo do Valor Total, € mostrado o valor do “Saldo
restante”, que nesse exemplo é R$ 2.000,00 e refere-se ao valor que a escola ainda pode utilizar para adicionar
outras acdes, no caso desse exemplo.

Para que o sistema permita o envio do Plano de Ac¢do da escola para o MEC, o diretor escolar
devera utilizar todo o valor disponivel para a escola até que o valor do “Saldo restante” seja zero.

Passo 16:
Botdo Enviar Plano de Ac¢do para o MEC:

Enviar Plano de Acao para o MEC

Depois de inserir todas as a¢des a serem implementadas pela escola no Plano de Acdo, ou seja,
depois que o Plano de Acdo da escola estiver completamente elaborado, é importante que o diretor da escola
clique no botdo “Enviar Plano de Acéo para o MEC”, caso contrario, o Plano de A¢do constara no sistema
como em elaboragdo e ndo serd possivel realizar o pagamento.



Pronto! Apoés enviar o Plano de A¢do parao MEC, a escola terd o seu Plano de Acao financiado
pelo PDDE Educagdo e Familia, uma das ac¢Ges estratégicas do Programa Educacdo e Familia.

Em caso de duvidas sobre como elaborar o Plano de Acéo da escola, favor encaminhar e-mail
para cgforg@mec.gov.br ou realizar contato telefénico por meio do nimero (61) 2022-8358.

Coordenacdo-Geral de Formacao de Gestores e Técnicos da Educacdo Basica
Diretoria de Formacdo Docente e Valorizagdo de Profissionais da Educagéo
Secretaria de Educacao Basica

Ministério da Educacéo
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